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Este tutorial tem a finalidade de auxiliar o usuario do sistema de contabilidade a proceder as rotinas de fechamento do balanco contabil que pode ser realizado
anualmente ou trimestralmente.

Passo 1) Opcdo Manutengdo ==> 5 — Encerramento

Descrigdo.: Fazer o encerramento mensal, marcando a opgao “Definitivo” até chegar no més em que havera o fechamento do balango, no més do balango deve ser
marcada a opgao “Intermediario”.

Por exemplo, se o balango é trimestral, fazer o fechamento definitivo de janeiro e fevereiro e no més de margo marcar a opgéo intermediario.
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Passo 2) Opgéao Balanco ==> 1 — Gerar Langamentos

Descrigéo.: Gerar o langamentos para zerar as contas de receitas e despesas apurando o lucro ou prejuizo do periodo. Neste momento, devem ser informadas as
contas contabeis de resultado do exercicio, lucros acumulados e prejuizos acumulados.
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Passo 3) Opgéao Balango ==> 2 — Listar Langamentos

Descrigdo.: Listar o relatério e verificar os valores dos resultados apurados.
Passo 4) Opcéo Balango ==> 3 — Atualizar Langamentos.

Descrigdo.: Atualiza os langamentos gerados no passo anterior.

Passo 5) Opgéao Relatorios ==> 5 — Balancete Analitico, 6 — Diario e 7 — Razéo.
Descricdo.: Listar os relatérios para verificagdo de valores.

Passo 6) Solicitar a copia de seguranca dos dados, este procedimento deve ser realizado apenas no més de dezembro de cada ano. O sistema bloqueia a opgéo de
fechamento de balanco caso néo seja feito esta copia.

Passo 7) Opgéao Balango ==> 4 — Fechar Balango
Descrigdo.: Realiza o fechamento incluindo os langamentos gerados para zerar as receitas e as despesas.

Passo 8) Opcdo Manutengdo ==> 6 — Selecionar Exercicio
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Descrigdo.: Seleciona o exercicio que se deseja listar os relatérios de balanco, somente deve ser executado depois do encerramento do més de dezembro.
Exemplo.: Caso 12/2019 ja tenha sido fechado balango, deve-se usar a opgao para selecionar o ano anterior 2019.
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Passo 9) Opcédo Relatérios ==> 8 — Balango ==> 1 — Demonstragdo de Resultados, 2 — Termo de Abertura e 3 — Termo de Encerramento.

Descrigéo.: Listar relatérios para verificagao final dos resultados. E importante frisar que apés o fechamento de balango de cada ano, para listar ou consultar qualquer
informagao deste periodo deve ser selecionado o exercicio anterior deste ano. Para voltar ao ano atual basta usar a mesma opgdo marcando o item Atual.
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B Perguntas frequentes (https://infoapr.com.br/documentacao/topics/perguntas-frequentes/)

B Perguntas Hidraulica Brasil (https://infoapr.com.br/documentacao/topics/perguntas-hidraulica-brasil/)
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