TUTORIAL ENTRADA/COMPRAS NO SCOMFINAN

Para realizar entradas de mercadorias adquiridas para revenda/consumo, bem como
entradas de servigos como transporte, energia elétrica, agua e outros. O usuario devera
acessar o médulo de compras conforme print da tela abaixo:
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ApOds seguir este caminho o usuario acessara a tela de cadastro, onde podera informar os
dados de uma nova compra/entrada, alterar dados de uma ja existente ou somente
consulta os dados de uma compra/entrada ja informada conforme prints abaixo:
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Conforme pode ser visualizado nas imagens acima, no topo da tela existem botdes para
as operacao de incluséo (Alt I), Exclusao (Alt E), Gravagao (Alt G), Limpar tela (Alt D),
Consulta (Alt C), Imprimir (Alt P), (Alt F) - Cadastro Fornecedores, (Alt P) Cadastro
Produtos e (Alt X) Importar XML de NF-e. O acesso a estas fungdes é realizado clicando no
botéo ou pressionando a tecla Alt junto com a letra especifica da opgéo.

Também existem botdes de consulta para alguns campos, todo campo que tem um botéo

com o simbolo % conforme destacado na tela, abre a consulta para este campo
especifico.

Para cadastrar uma nova entrada/compra, o primeiro campo da tela “Sequéncia” devera
ser informado com 0 (zero), desta forma quando o usudrio terminar de preencher os
campos do cadastro sera gerado uma sequéncia para a compra automaticamente.

A maioria das informacdes da entrada serdo importadas do XML da NF-e, dando
sequéncia ao passo acima, o usuario devera informar o CME da compra/entrada (segundo
campo da tela) e em seguida clicar no botao “Importar XML” Se exibida a tela conforme
print abaixo para que seja selecionado o arquivo XML a ser importado.
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Nesta tela existe um botdo de ajuda para se pesquisar o local (pasta) onde o XML esta
salvo no computador. Apés selecionar o aquivo deve-se clicar no botao “Importar”. Em
seguida serao mostrados na tela os dados principais da entrada (Data, Valor, Fornecedor

e outros) para que o usuario confirme se o XML realmente corresponde a compra/entrada
desejada.

Os dados extraidos do XML serdo completados na tela, restando ao usuario ir navegando

pelos campos fazendo uma breve confirmacgdes e preenchendo os campos que nao foram
encontrados no XML.

Apds concluir estd etapa, serd gera a sequéncia da compra/entrada. O préximo passo
sera clicar no botao “Importar Iltens” conforme print abaixo:
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Ao executar esta acéo, os itens do XML serdo importados para a compra/entrada, sendo
que, ao encontrar um item na nota cujo cddigo do fornecedor ndo seja conhecido pelo
sistema, surgira uma tela para o usuario pedido a informacgao do cédigo interno do
produto no sistema. Da mesma forma, caso ocorra no XML algum produto com unidade
de medida diferente da usada internamente na empresa, serd pedido ao usudrio o fator de
conversao de unidade para aquele produto.

Caso a compra/entrada seja a prazo e tenha documentos a pagar, o usuario devera
acessar a tela especifica dentro da tela de compras para informar as parcelas que serao
devidas os fornecedor. Esta opgcdo somente serd permitida para vendas a prazo.

Para executar esta agao devera clicar no botédo “Documentos” conforme print abaixo:
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Da mesma forma, se houver despesa de contabilizacdo para a compra/entrada, o usuario
devera acessar a tela especifica dentro da tela de compras para informar as despesas
adequadas para contabilizacdo daquela compra/entrada.

Para executar esta agao devera clicar no botéo “Documentos” conforme print abaixo:
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Para acessar uma compra/entrada ja cadastrada, o usuario pode informar a sequéncia e
dar <Enter> ou <Tab> que os dados da compra/entrada serdo mostrados na tela.

A navegacao entre os campos € realizada através das teclas <Enter> ou <Tab> para ir para
o préximo campo e <Shift+Tab> para retornar ao campo anterior. Caso o cursor estejaem
campo obrigatério, o sistema so aceitara a navegacéao para outro campo depois do
preenchimento do campo obrigatério. O usuario podera usar o mouse livremente para
navegar entre os campos, entretanto, caso o foco esteja em um campo obrigatério este
devera ser preenchido para que o usudrio consiga navegar para outro campo.




O botao (Alt C) é utilizado para consultar compras/entradas caso o usuario ndo saiba a
sua sequéncia, ao acionar esta opgao o usuario vai visualizar a tela conforme print
abaixo:
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Nesta tela o usuario vai ter opgao de filtrar a entrada/compra através de diversos
parametros que depois de informados, para que ocorra a selegcao dos dados o usuario
devera clicar no botao “Selecionar” ou clicar <Alt S>.

Apds localiza-lo, pode acessar clicando duas vezes com o mouse em cima da linha do
desejada, clicar uma vez na linha desejada teclar <Enter> ou clicar uma vez na linha
desejada e em seguida clicar no botédo “Finalizar”.



